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1. Почетная грамота Муниципального бюджетного учреждения 

дополнительного образования «Дом детского творчества» г. Сосногорска 

(далее - Организация) является поощрением за труд работников Организации. 

2. Почетной грамотой награждаются работники Организации за большой 

личный вклад в решение задач, стоящих перед Организацией, многолетний 

добросовестный труд, успехи в развитии отрасли. 

3. Награждение Почетной грамотой производится приказом Руководителя 

Организации. 

4. Представления о награждении Почетной грамотой работников вносятся 

заместителями Руководителя Организации. 

5. Руководителю Организации вносится предложение о награждении 

Почетной грамотой путем направления представления, составленного в 

произвольной форме, в котором отмечаются конкретные достижения 

работника, послужившие основанием для поощрения. 

После получения согласия Руководителя Организации секретарь готовит 

проект соответствующего приказа. 

6. Вручение Почетной грамоты производится в торжественной 

обстановке. 

7. Награждение Почетной грамотой может сочетаться с иными видами 

поощрения. 

8. Сведения о награждении Почетной грамотой заносятся в личное дело и 

трудовую книжку работника. 
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